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Der Patientenverband der Diabetiker Thüringen e.V. (DTH) mit Sitz in Erfurt, hat ca. 
750 Mitglieder. Für die weitere Gestaltung unseres modernen Vereins suchen wir 
zum nächstmöglichen Zeitpunkt in Vollzeit oder Teilzeit (Jobsharing) einen 
 
GeneralistIn (m/w) als Assistenz der Geschäftsstellen-Leiterin 
 
Ihre Aufgaben 

• Sie unterstützen die Geschäftsstellenleiterin  im operativen Tagesgeschäft, bei 
administrativen Aufgaben und in wirtschaftlichen Fragestellungen 

• Insbesondere forcieren Sie die Umsetzung der strategischen Vereinsarbeit  
• Sie arbeiten sich in die verschiedenen Aufgabenbereiche ein und analysieren 

sowie optimieren die dazugehörigen Prozesse. 
• Sie leisten Unterstützung in bestehenden Projekten  

Ihr Profil 

• Sie haben ein betriebswirtschaftliches Studium oder eine abgeschlossene 
kaufmännische Ausbildung mit vergleichbarer Qualifikation. Erste 
Berufserfahrung konnten Sie auch schon erlangen. 

• Sie finden bei komplexen Themen und Fragestellungen Lösungen. 
• Sie haben Interesse an Digitalisierung sowie neuen Medien und verfügen über 

eine hohe Einsatzbereitschaft. 
• Sie sind sicher im Umgang mit der deutschen Sprache in Wort und Schrift und 

verfügen über fundierte MS-Office Kenntnisse bzw. vergleichbare 
Büroanwendungssoftware 

Vorteilhaft ist, wenn Sie über Erfahrungen im Umgang mit chronisch erkrankten 
Menschen (z. B. Diabetes) haben oder in Sozialmedizin bereits tätig waren.  

Wir bieten 

• Die Übernahme von Verantwortung und Gestaltungsmöglichkeiten  
• Eine angemessene Vergütung und einen modernen Arbeitsplatz 
• Fort- und Weiterbildungsmaßnahmen in Ihren Aufgabenspezifischen 

Themenbereichen 
• Eine Einarbeitung „on the job“. 

Wenn Sie motiviert sind in einem kleinen, aufgeschlossenen Team zu arbeiten, 
freuen wir uns über Ihre aussagefähigen Bewerbungsunterlagen mit Angabe Ihres 
bevorzugten Beschäftigungsumfangs und Ihrer Gehaltsvorstellung und senden diese 
bitte per E-Mail bis 20. Dezember 2020 an: dr.klaus.warz@diabetiker-th.de . 
Weitere Rückfragen an den Vorstand gern auch über Telefon 0162 – 4300666. 
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